
CO-L INK プロフェッショナルキャリアオフィス

F O R  E M P L O Y E R S

「良い人がいたら」

では、決まらない。

求人企業向け 人材紹介・採用支援 利用案内

採用がうまくいっている会社は、求人を出す前に「誰に、どの業務を、どこま

で任せるのか」を決めています。そこからご一緒します。
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プロフェッショナルキャリアオフィス 求人企業向け 人材紹介・採用支援 利用案内

F l o w

ご依頼から入社まで

1 ご相談（無料）

採用したい背景、いま困っていること、社内の状況をうかがいます。

2 採用要件の整理

任せたい業務、必要な経験、譲れない条件と譲れる条件を切り分けます。

3 求人票・条件の確定

実際の仕事内容と労働条件が正確に伝わる形に整えます。

4 ご契約

手数料、返戻金、個人情報の取り扱いを書面で確認いただきます。

5 ご紹介

要件に合う方をご紹介します。ご紹介できない場合は、その旨と理由をお伝えします。

6 選考・面談

日程調整、候補者との連絡、選考の観点の整理をお手伝いします。

7 内定・条件提示

条件の伝え方、入社日の調整をお手伝いします。

8 入社・受け入れ

受け入れの担当・手順・初期教育の設計をご一緒します。

9 入社後のフォロー

一定期間、双方の状況をうかがい、必要な調整をお手伝いします。
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C o s t

費用と返戻金

完全成功報酬

ご紹介した方が入社されるまで、紹介手数料は発生しません。求人票の作成支援、選考の設計、候補

者との連絡調整に、別途の費用はいただきません。

紹介手数料 期間の定めのない雇用契約の場合、就職後1年間に支払われる賃金と

して書面に記載された理論年収の37%を上限、または500,000円のい

ずれか高い額（手数料負担者は求人者、消費税別途）。有期雇用契約

も同様の考え方で算定します。

お支払い時期 ご入社後、別途の契約書に定める期日までにお支払いいただきます。

求職者の負担 求職者の方から手数料を申し受けることはありません。

返戻金制度

離職の時期 返戻の割合

入社後1か月以内 紹介手数料の50%

入社後1か月超3か月以内 紹介手数料の30%

入社後3か月超6か月以内 紹介手数料の10%

入社後6か月超 返戻はありません

返戻金は、求人者からの通知内容を当社が確認のうえ算定し、30日以内に指定口座へ返戻しま

す。具体的な条件は、ご契約時の書面が正本となります。
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B e y o n d  H i r i n g

採用の前後で、あわせてご相談いただけること

そもそも採用が必要か

業務の見直しや仕組み化で解決する場合もあり

ます。リンク・バック・オフィスが業務側から検討

します。

雇用に関する支援制度

採用や職場環境の整備に関する制度は、取り組

みの前に確認すべき事項があります。社会保険

労務士と連携します。

受け入れ・教育の設計

入社初期の手順書・チェックリストを用意し、教

える側の負担を減らします。

定着の仕組み

面談の頻度・観点、評価の伝え方を設計します。

お約束できないこと

採用の成立、内定の承諾、入社後の定着、就業の継続を保証するものではありません。ご要望に合う

方をご紹介できない場合は、その旨を率直にお伝えします。

ご相談 co-linkweb.com/contact ／ info@co-link1618.com

新横浜オフィス（有料職業紹

介事業所）

〒222-0033 横浜市港北区新横浜3-9-5 新横浜第3東昇ビル リブポ

ート新横浜B105　TEL 050-6870-5792

法定表示事項 co-linkweb.com/policies/recruitment-license
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C o n t a c t

ご相談から支援開始までの流れ

1 ご相談（無料・オンライン可）

いま起きていること、困っていることをそのままお話しください。整理されていなくて構いません。

2 状況と論点の整理

確認すべき事項、関係する制度、必要な資料、想定される期限を一覧にしてお返しします。

3 進め方のご提案

CO-LINKが担う範囲、専門家に依頼する範囲、費用と期間の目安をお示しします。

4 着手・進行管理

実務の実行と関係者調整を進め、決定事項と次の一手を記録して共有します。

本資料の位置づけと注意事項

※これは一般情報です。最終判断前に必ず該当分野の専門家へ確認してください。

株式会社CO-LINK

〒225-0015　神奈川県横浜市青葉区荏田北1-2-1

Platform412

TEL 050-3155-1904　／　info@co-link1618.com

法人番号 3020003026938

お問い合わせ

Web：co-linkweb.com

お問い合わせフォーム：co-linkweb.com/contact

無料診断：co-linkweb.com/diagnosis

求人企業向け 人材紹介・採用支援 利用案内　／　2026-09-10 版　／　株式会社CO-LINK

本資料は一般的なご案内であり、個別の法的・税務的・財務的な最終判断を示すものではありません。

採用・内定・定着・就業の継続を保証するものではありません。

手数料・返戻金の具体的な条件は、ご契約時の書面が正本です。本資料は概要のご案内です。

当社は労働者派遣事業を行っていません。職業紹介と派遣・請負・業務委託は異なる仕組みです。

制度・法令・要件は改正されることがあります。ご検討の際は必ず最新の公式情報をご確認ください。

採択・受給・融資・採用・成約・売却・節税などの成果を保証するものではありません。

資格が必要な業務（法律・税務・登記・労務・許認可・鑑定評価等）は、有資格者がそれぞれの責任において行いま

す。


